
 

องค์การบริหารส่วนตําบลปิตูมุดี 

มาตรฐานการปฏิบัติงานและมาตรฐานการให้บริการ 

 

ที ่ การปฎิบัติงาน เวลาเดิม ปรับเหลือ 
1 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 30 นาที ๒๐ นาท ี
2 การแจ้งถมดิน 6 วัน 5 วัน 
3 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 30 นาที 20 นาที 
4 การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษา 

สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
7 วัน 5 วัน 

5 การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 30 วัน 20 วัน 
6 การรับชําระภาษีป้าย 30 วัน 20 วัน 
7 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 7 วัน 5 วัน 
8 การแจ้งขุดดิน 3 วัน 2 วัน 
9 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. 

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้าง 
หุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

30 นาที 20 นาที 

10 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๕๕๔ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้าง 
หุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วน 
จํากัด) บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 

30 นาที 20 นาที 

11 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๕๕๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคล 
ธรรมดา 

30 นาที 20 นาที 

12 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๕๕๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติ
บุคคลที่ ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

30 นาที 20 นาที 

ที ่ การปฎิบัติงาน เวลาเดิม ปรับเหลือ 
13 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม 

พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๕๕๔ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
ห้าง หุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

30 นาที 20 นาที 

14 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม 40 นาที 30 นาที 



พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๕๕๔ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
ห้าง หุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้าง
หุ้นส่วน จํากัด) บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด 

15 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น 
บุคคลธรรมดา 

40 นาที 30 นาที 

16 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๕๕๔ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
นิติ บุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

40 นาที 20 นาที 

17 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. ๒๔๙๙กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะ 
บุคคล และกิจการร่วมค้า 

30 นาที 20 นาที 

18 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. ๒๕๕๔ กรณีผู้จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้าง 
หุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากัด และ 
บริษัทมหาชนจํากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมา
กําหนดให้ ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

30 นาที 20 นาที 

19 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอ จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

30 นาที 20 นาที 

20 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. ๒๔๙๔ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตาม 
กฎหมายต่างประเทศ 

8 วัน 7 วัน 

21 การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจําขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น  

8 วัน 7 วัน 

22 การขอรับบําเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจําหรือลูกจ้างชั่วคราว
ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

8 วัน 7 วัน 

ที ่ การปฎิบัติงาน เวลาเดิม ปรับเหลือ 
23 การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจําหรือ 

ลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอัน 
เนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที) 

8 วัน 7 วัน 

24 การขอรับบําเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจําของ
องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ถึงแก่กรรม) 

8 วัน 7 วัน 

25 การขอรับบําเหน็จปกติ หรือบําเหน็จรายเดือน ของ
ลูกจ้างประจํา ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

8 วัน 7 วัน 

26 การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจําผู้รับบําเหน็จราย 
เดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 

8 วัน 7 วัน 

27 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่ง 20 วัน 15 วัน 



ปฏิกูล 
28 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอย 

ทั่วไป 
20 วัน 10 วัน 

29 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอย 
ติดเชื้อ 

20 วัน 15 วัน 

30 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 

30 วัน 20 วัน 

31 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือ
สถานที่ สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 

20 วัน 15 วัน 

32 การรับชําระภาษีบํารุงท้องที่ 30 วัน 20 วัน 
 

 

ประกาศ ณ วันที่ ๓ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

 

(นายมุหามะดารี   ปาลายา)  

นายกองค์การบริหารส่วนตําบลปิตูมุดี 

 


